KUMANIA
JUDETUL BUZAU

COMUNA BALACEANU
PRIMARIA

Tel. 0238777635

Telefon/Fax 0238777601
Email:primar@primariabalaceanu.ro
Nr. 1257/08.05.2026

Anunt organizare concurs

Primaria Comunei Balaceanu, judetul Buzéu, publicd anuntul privind organizarea concursului de
recrutare pentru ocuparea unei functii publice de conducere vacante in baza art. XXII alin. (2),
din Legea nr. 141/2025 si art.VII alin.(7) din OUG nr. 121/2023 pentru modificarea si
completarea Codului administratiy.

Functia publici scoasi la concurs:
Secretar general al comunei

Data, ora si locul desfasuririi probei scrise: 09.06.2026, ora 11:00, Sediul Primariei comunei
Balaceanu, Str. Principali, nr.66

Perioada de depunere a dosarelor: 08.05.2026 — 27.05.2026

Perioada verificare eligibilitate candidati: in termen de maximum 5 zile lucritoare de la data
expirdrii termenului de depunere a dosarelor.

Perioadd depunere contestatie la verificarea eligibilitatii candidatilor in termen de o zj lucratoare
de la data afisarii rezultatului verificarii eligibi litatii candidafilor.

Perioada solutionare contestatii la verificarea eligibilitatii candidatilor in termen de o zj
lucridtoare de la expirarea termenului de depunere a contestatiilor.

Conditii pentru ocuparea postului pentru secretar general al comunei —199377- Clasa
conducere, Grad IL, Compartiment Secretar General UAT:

Studii de specialitate:

-studii universitare de licenta absolvite cu diploma de licenta sau echivalenti;

- studii universitare de master absolvite cu diploma in domeniul administratiei publice,
management sau in specialitatea studiilor necesare ocupdrii functiei publice sau cu diploma
echivalentd conform prevederilor art. 57 alin. (2) din Legea Invatimantului superior nr.
199/2023.

In cazul in care la concursurile organizate pentru ocuparea functiei publice de conducere de
secretar general al comunei nu se prezint3 persoane care au studii universitare de licentd
absolvite cu diploma, respectiv studii superioare de lunga duraté absolvite cu diploma de licenta
sau echivalentd, in specialitate juridics, administrativi sau stiinte politice, si care indeplinesc
condiiile prevazute la art. 465 alin. (3) si art. 468 alin. (2) lit. a) din Codul administrativ, pot
candida i persoane care nu indeplinesc aceste conditii, In urmétoarea ordine:



4) persoane care au studn universiiare de licenga absoivite cu aiploma, respectiv studi superioare
de lunga durat3 absolvite cu diplomi de licents sau echivalents, in specialitate Jjuridics,
administrativa sau stiinte politice s1 indeplinesc conditia prevazuta la art. 468 alin. (2) lit. a);

b) persoane care au studii universitare de licentd absolvite cu diplomd, respectiv studii superioare
de lunga durati absolvite cu diploma de licents sau echivalentd, in specialitate Jjuridica,
administrativa sau stiinte politice;

¢) persoane care au studii universitare de licenta absolvite cu diploma, respectiv studii superioare
de lunga durati absolvite cu diploma de licent sau echivalents, in alti specialitate,

Domenii de studiu: Stiinte sociale(Domeniul fundamental), Stiinte administrative (Ramura de
stiintd), Stiinte juridice (Ramura de stiin{d), Stiinte politice (Ramura de stiin{a)

Vechimea minimi in specialitatea studiilor: 5 an;

Durata timp de munci: 8h/zi - 40h/s#@ptamana

Perfectiondri(specializari):

Se mentioneaza, daci este cazul, conditia prevazuti la art. 465 alin. (1) Iit. g) din OUG nr.
57/2019, cu modificarile si completirile ulterioare, cu privire la dovedirea prin certificat, sau,
dupé caz, prin alt tip de document, a absolvirii une; perfectionari sau specializiri stabilite expres
de lege pentru ocuparea unor functii publice:

Cunostinte teoretice in domeniul tehnologiei informatiei (necesitate si nivel de cunoastere):

Se completeaza in cazul in care pentru ocuparea functiei publice este necesars detinerea
cunostintelor teoretice in domeniul tehnologiei informatiei, cu precizarea nivelului de certificare
similar celui de tip ECDL/ICDL:

Cerinte specifice:

Se mentioneazi, daci este cazul, conditia prevazuti la art. 465 alin. (1) lit. g indice 2 i alin. 2
din OUG nr. 57/2019, cu modificarile $i completarile ulterioare, cu privire la obtinerea unui/unei
aviz/autorizatii previizut/previzute de lege, cu respectarea prevederilor legislatiei specifice cu
privire la indeplinirea conditiei:

Bibliografia si tematica:

1. Constitutia Romaniei, republicati

cu tematica Constituia Romaniei, republicati

2. Ordonanta Guvernului nr. 137/2000 privind prevenirea si sanctionarea tuturor formelor de
discriminare,

republicatd, cu modificarile si completirile ulterioare

cu tematica Ordonanta Guvernului nr. 137/2000 privind prevenirea si sanctionarea tuturor
formelor de

discriminare, republicatd, cu modificirile $i completdrile ulterioare

3. Legea nr. 202/2002 privind egalitatea de sanse si de tratament intre femei si barbati,
republicatd, cu ;

modificdrile §i completarile ulterioare

cu tematica Legea nr. 202/2002 privind egalitatea de sanse si de tratament intre femei si barbati,



republicata, cu moaiticariie 1 completariie ulterioare
4. Ordonanta de urgentd a Guvernului nr. 57/2019 privind Codul administrativ, cu modificarile si
completdrile ulterioare - partea I, titlul I si titlul 1] ale partii a Il-a, titlul I al partii a IV-a, titlul I
si1l ale partii a Vla

cu tematica partea I (Dispozitii generale), titlul I (Guvernul) si titlul 1T (Administratia publica
centrald de

specialitate) ale partii a Il-a, titlul I (Prefectul si subprefectul) al pirtii a [V-a, titlul | (Dispozitii
generale) si I1

(Statutul functionarilor publici ) ale partii a VI-a din Ordonanta de urgenti a Guvernului nr.
57/2019 privind

Codul administrativ, cu modificirile si completarile ulterioare

5. Legea Nr. 18/1991 privind fondul funciar, republicatd, cu modificirile si completarile
ulterioare, cu

tematica integral

cu tematica Regimul juridic al terenurilor cu desti natie agricold si forestiers Stabilirea si
reconstituirea

dreptului de proprietate asupra terenurilor Constituirea dreptului de proprietate privata asupra
terenurilor

Retrocedarea terenurilor Procedura de atribuire a terenurilor Comisiile de fond funciar
(organizare i atributii)

Titlurile de proprietate si punerea in posesie Dispozitii privind evidenta si utilizarea terenurilor
Sanctiuni si

dispozitii finale

6. Legea 554/2001 Privind liberul acces lainformatiile de interes public cu modifcarile si
completarile

ulterioare

cu tematica Cu tematica Legea 554/2001 Privind liberul acces lainformatiile de interes public cu
modifcarile si completarile ulterioare — integral.

Atributii stabilite in fisa postului, precum si alte date necesare desfasuririi concursului:

a) avizeazi proiectele de hotirari si contrasemneazi pentru legalitate dispozitiile primarului,
respectiv ale presedintelui consiliului judetean, hotirarile consiliului local, respectiv ale
consiliului judetean, dupi caz;

b) participd la sedintele consiliului local, respectiv ale consiliului Jjudetean;

¢) asigurd gestionarea procedurilor administrative privind relatia dintre consiliul local §i primar,
respectiv consiliul judetean si presedintele acestuia, precum si intre acestia i prefect;

d) coordoneaza organizarea arhivei si evidenta statistica a hotirarilor consiliului local si a
dispozitiilor primarului, respectiv a hotérarilor consiliului judetean si a dispozitiilor presedintelui
consiliului judetean;

€) asigurd transparenta si comunicarea citre autoritatile, institutiile publice si persoanele
Interesate a actelor previizute la lit. a);

f) asigurd procedurile de convocare a consiliului local, respectiv a consiliului judetean, si
efectuarea lucririlor de secretariat, comunicarea ordinii de zi, intocmirea procesului - verbal al
sedintelor consiliului local, respectiv ale consiliului Judefean, i redactarea hotararilor consiliului
local, respectiv ale consiliului judetean;

g) asigura pregitirea lucrarilor supuse dezbaterii consiliului local, respectiv a consiliului
judefean, si comisiilor de specialitate ale acestuia;

h) poate atesta, prin derogare de la prevederile Ordonantei Guvernului nr. 26/2000 cu privire la
asociatii §i fundatii, aprobata cu modificari §i completari prin Legea nr. 246/2005, cu



MOAIITICArle §i Completariie uiterioare, actul CONSUMITIV §i SIAtUTy asociafilor ae aezvoltare
intercomunitard din care face parte unitatea administrativ - teritoriala in cadrul cireia
functioneazi;

i) poate propune primarului, respectiv presedintelui consiliuluj judetean inscrierea unor probleme
in proiectul ordinii de zi a sedintelor ordinare ale consiliului local, respectiv ale consiliului
Jjudetean;

J) efectueazi apelul nominal si tine evidenta participérii la sedintele consiliului local, respectiv
ale consiliului judetean a consilierilor locali, respectiv a consilierilor judeteni judeteni:

k) numéra voturile si consemneazi rezultatul votdrii, pe care il prezinti presedintelui de sedinta,
respectiv presedintelui consiliului judetean sau, dupié caz, nlocuitorului de drept al acestuia;

) informeaza presedintele de sedinta, respectiv presedintele consiliului judetean sau, dupi caz,
inlocuitorul de drept al acestuia, cu privire la cvorumul si la majoritatea necesare pentru
adoptarea fiecdrei hotarari a consiliului local, respectiv a consiliului Jjudetean;

m) asigurd intocmirea dosarelor de sedina, legarea, numerotarea paginilor, semnarea si
stampilarea acestora;

n) urmdreste ca la deliberarea si adoptarea unor hotirari ale consiliului local, respectiv ale
consiliului judetean si nu ia parte consilierii locali sau consilierii judeteni care se incadreazi in
dispozitiile art. 228 alin. (2); informeazi presedintele de sedintd, sau, dupi caz, inlocuitorul de
drept al acestuia cu privire la asemenea situatii §i face cunoscute sanctiunile previzute de lege in
asemenea cazuri;

o) certificd conformitatea copiei cu actele originale din arhiva unitatii/subdiviziunii administrativ
- teritoriale;

p) alte atributii prevazute de lege sau insarcinari date prin acte administrative de consiliul local,
de primar, de consiliul judetean sau de presedintele consiliului judetean, dupd caz.

Continutul dosarului de concurs si modalitatea de inscriere la concurs

Dosarul de concurs contine, in mod obligatoriu:
a) formularul de inscriere previzut la art. 137 lit. b) din Anexa nr. 10 din OUG nr. 57/2019, cu
modificérile si completdrile ulterioare prin raportare la art. VII din OUG nr. 121/2023;

b) copia cartii de identitate;

¢) copia actului doveditor emis de autorititile competente, in cazul in care a intervenit
schimbarea numelui consemnat in certificatul de nastere;

d) copia carnetului de munci si/sau a adeverintei eliberate de angajator pentru perioada lucrata,
care sd ateste vechimea in munci i in specialitatea studiilor necesare pentru ocuparea postului
detinut, potrivit prevederilor din prezentul cod, dupi caz;

e) copii ale diplomelor de studii sau echivalente, certificatelor si altor documente care atesta
efectuarea unor specializiri si perfectionari sau detinerea unor competente specifice, dupi caz;

f) copia adeverintei care atesta starea de sinitate corespunzatoare, eliberati cu cel mult 6 luni
anterior demardrii etapei de selectie de citre medicul de familie al candidatului, si a avizului
psihologic eliberat pe baza unei evaluiri psihologice organizate prin intermediul unitéatilor
specializate acreditate in conditiile legii, valabil potrivit prevederilor legale;

g) cazierul judiciar;

h) declaratia pe propria raspundere, prin completarea rubricii corespunzitoare din formularul de
inscriere, sau adeverinta care s ateste lipsa calitatii de lucritor al Securitatii sau colaborator al
acesteia, in conditiile prevazute de legislaia specifici;

1) declaratia pe propria raspundere, prin completarea rubricii corespunzitoare din formularul de
inscriere, privind faptul c&, in ultimii 3 ani, persoana nu a fost destituitd sau nu i-a incetat
contractul individual de munca pentru motive disciplinare.

Pentru functiile publice de conducere, dosarul de concurs include si copia diplomei de master in

domeniul administratiei publice, management sau in specialitatea studiilor necesare ocuparii



functier publice sau a diplomel echivalente CONTorm prevederiior art. > / ain, (£) din Legea nr.
19972023, cu modificarile si completarile ulterioare.

Cazierul judiciar poate fi inlocuit cu o declaratie pe propria raspundere prin completarea rubricii
corespunzitoare din formularul de Tnscriere. In acest caz, candidatul declarat admis la proba de
verificare a eligibilititii si care nu a solicitat expres la inscrierea la concurs preluarea
informatiilor direct de la autoritatea sau institutia publicd competenti are obligatia si completeze
dosarul de concurs pe tot parcursul desfasuririi etapei de selectie, dar nu mai tarziu de data si ora
organizarii interviului, sub sanctiunea neemiterii actului administrativ de numire in functia
publici. In situatia in care, la inscrierea la concurs, candidatul solicita expres preluarea
informatiilor direct de la autoritatea sau institutia publicd competent, extrasul de pe cazierul
Judiciar se solicit potrivit legii si procedurii aprobate la nivel institutional.

Conform dispozitiilor art. VII alin. (15) din OUG nr. 121/2023 coroborate cu cele ale art. 38 alin.
(7) din Anexa 10 la OUG nr. 57/2019, cu modificirile si completirile ulterioare, modelul
orientativ al adeverintei eliberate de angajator pentru perioada lucrati care atestd vechimea in
muncd si in specialitatea studiilor este prevazut la art. 137 lit. e) din Anexa 10 la OUG nr.
57/2019, cu modificérile si completirile ulterioare.

Modalitatea de Inscriere la concurs

Potrivit dispozitiilor art. VII alin. (17) din OUG nr. 121/2023, dosarul de concurs se poate
depune personal de citre candidat, se poate transmite prin intermediul unui serviciu de curierat
sau se poate transmite in format electronic, la adresa de e-mail indicati de autoritatea sau
institutia publicd in anuntul de concurs. Dosarelor de concurs transmise de candidati la adresa de
e-mail indicatd de autoritatea sau institutia publicd in anuntul de concurs dupd terminarea
programului de lucru al autoritagii sau institutiei publice, dar in perioada de depunere a dosarelor
de concurs, li se atribuie numar de Inregistrare in ziua lucratoare urmdtoare, iar dosarul de
concurs este considerat ca fiind depus in termen.

Documentele care constituie dosarul de concurs se depun in copie, cu obligatia candidatului de a
prezenta secretarului comisiei de concurs originalele acestor documente, pentru certificare pentru
conformitate cu originalul, pani cel tarziu la data desfagurarii probei interviului, sub sanctiunea
neemiterii actului administrativ de numire in functia publicd in cazul promovirii concursului.

Conditii de ocupare a unei functii publice potrivit art. 465 din Codul administrativ

(1) Poate ocupa o functie publicd persoana care indeplinegte urmatoarele conditii:

a) are cetidfenia roména si domiciliul in Romania;

b) cunoaste limba roména, scris si vorbit;

¢) are varsta de minimum 18 ani impliniti;

d) are capacitate deplind de exercitiu;

¢) este apt din punct de vedere medical si psihologic si exercite o functie publica. Atestarea starii
de sanatate se face pe baza de examen medical de specialitate, de catre medicul de familie,



FeSpecllv pe baza ae evaluare psinologica organizata prin intermediul unitagilor specianzate
acreditate in conditiile legii;

f) indeplineste conditiile de studii si vechime in specialitate prevazute de lege pentru ocuparea
functiei publice;

g) dovedeste prin certificat sau, dupi caz, prin alt tip de document absolvirea unei perfectionari
sau specializiri stabilite expres de lege pentru ocuparea unor functii publice:
gl) are cunostinte teoretice in domeniul tehnologiei informatiei, nivel utilizator incepétor;( nu se
aplica functiilor publice vacante si temporar vacante care se Ocupd prin concurs organizat in
conditiile previzute la art. VII si art. XV din ou gnr. 121/2023)
g2) indeplineste conditia de ocupare a postului referitoare |a obtinerea unui aviz sau a unei
autorizatii, in conditiile legii, in situatia in care pentru functia publici respectivi este prevazuti
ca obligatorie aceastd conditie de ocupare a postului, justificatd de indeplinirea unor atributii care
necesitd un astfel de aviz sau autorizatie;
h)nu a fost condamnata pentru savérsirea unei infractiuni contra umanitatii, contra statului sau
contra autoritatii, infractiuni de coruptie sau de serviciu, infractiuni care impiedica infaptuirea
justitiei, infractiuni de fals ori a unei infractiuni savérsite cu intentie care ar face-o incompatibila
cu exercitarea functiei publice, cu ex ceptia situatiei in care a intervenit reabilitarea, amnistia post
- condamnatorie sau dezincriminarea faptei:

1) nu le-a fost interzis dreptul de a ocupa o functie public sau de a exercita profesia ori
activitatea in executarea cireia a savarsit fapta, prin hotirére judecitoreasca definitivé, in
conditiile legii;

J) nu a fost destituitd dintr-o functie publicd sau nu i-a incetat contractul individual de munci
pentru motive disciplinare in ultimii 3 ani;

k) nu a fost lucrator al Securitatii sau colaborator al acesteia, In conditiile previzute de legisl afia
specifica.

1) 1 s-a aplicat una dintre modalititile de ocupare a functiilor publice previzute la art. 466 alin.
2).

(2) Conditia de ocupare a functiei publice prevazuti la alin. (1) lit. g2) se indeplineste in
termenele §i conditiile previzute de legislatia specifica.

(3) Pentru ocuparea functiilor publice de conducere, candidatii trebuie s fic absolventi cu
diplom3 ai studiilor universitare de master in domeniul administratiei publice, management sau
in specialitatea studiilor necesare ocupirii functiei publice sau cu diploma echivalents conform
prevederilor art. 57 alin. (2) din Legea nr. 199/2023.

Persoana de contact:

CRISTEA STELUTA , INSPECTOR 0730764898 / 023 8777635, primar@primariabalaceanu.ro

Primar,

Gici GEANGOS




